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Liebe Bewerberin,
Lieber Bewerber,

wir freuen uns, dass Sie sich mit BewO fir einen Schulplatz an einem
dreijahrigen Beruflichen Gymnasium, einem Berufskolleg oder an einer
zweijahrigen Berufsfachschule in 6ffentlicher Tragerschatft in Baden-
Wirttemberg bewerben méchten.

Diese Anleitung soll lhnen bei der Online-Bewerbung helfen. Sie stellt
Ihnen die einzelnen Schritte von der Dateneingabe bis zur Schulplatz-
vergabe im Sommer dar, so dass Sie flir den ganzen Bewerbungspro-
zess ein Nachschlagewerk besitzen.

Die folgende Grafik zeigt den Ablauf von der Bewerbung bis zur Auf-
nahme in der neuen Schule:

1. Verteilungslauf [KM] 2. Verteilungslauf [KM]
Halbjahresnoten Endnoten
Abschluss der
1. Marz Bewerberaufnahme
vor den Sommerferien
| | | Ende Schuljahr
| [ I |
Online ‘ Abgabe der ‘
Endnoten an
+ Registrierung vorlaufige Zusagen der endgiltige Zusagen
+ Eingabe der ab 20.03. zustindigen
Bewerbungsziele Schule

- Festlegung der Prioritaten

Abgabe des Antrags und
der Halbjahresnoten

Far Ihre Fragen steht lhnen auf https://bewo.kultus-bw.de/BewO zudem
eine Liste mit haufig gestellten Fragen und Antworten (FAQ-Liste) zur
Verflgung.

Im Downloadbereich finden Sie aktuelle Dokumente und weitere Informa-
tionen, wie z.B. einen Kalender mit den relevanten Terminen des aktuel-

len Schuljahres. ~=meree

Bei Problemen oder Fragen wenden Sie sich bitte an die zustandige
Schule, an der Sie sich bewerben wollen. Vielen Dank!

Stand: Januar 2024



Gliederung: eine Schritt-fiir-Schritt-Anleitung’

Seite
Schritt ® ab 23. Januar 2024  Antrag online ausflllen 4
Schritt @  Februar Antrag und Unterlagen an der Schule 10
bis 1. Marz 2024 vorlegen
Schritt ® ab 20. Méarz 2024 Information zur vorlaufigen Schul- 12
platzvergabe
Schritt ®  Ende Marz 2024 im Falle einer vorlaufiger Zusage: 14
Wabhlfacher an die Schule melden
Schritt ®  Méarz-Juli 2024 nur bei Bedarf: Daten (Prioritaten, Be- 15
werberdaten etc.) andern
Schritt ®  bis 15. Juli 2024 Jahres- /Abschlusszeugnis bzw. 17
Endnoten fristgemafi an der Schule
vorlegen
Schritt @  22. Juli 2024 Information zur endgultigen Schul- 18
platzvergabe
Schritt 23. Juli 2024 im Falle einer Zusage: Schilerauf- 20

nahme an der aufnehmenden Schule

' Eine Kurzanleitung mit allen wichtigen Terminen finden Sie auf dem Info-Blatt des aktuellen Schuljahres
auf https://bewo.kultus-bw.de/BewO im Downloadbereich.
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Bei Fragen oder Problemen gehen Sie bitte wie folgt vor:

Passwort vergessen:

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie sich ein neues Passwort
tber die BewO-Anmeldeseite (Mentpunkt: Kennwort vergessen?) an lhre ange-
gebene E-Mail-Adresse senden lassen.

E-Mail-Adresse vergessen:

Die E-Mail-Adresse, mit der Sie sich angemeldet haben, steht auf Ihrem Aufnah-
meantrag im Feld E-Mail. Sollten Sie ihre E-Mail-Adresse vergessen haben und
den Aufnahmeantrag bereits bei der zustandigen Schule abgegeben haben,
wenden Sie sich bitte an diese Schule.

Falls Sie lhre urspriinglich angegebene E-Mail-Adresse vergessen haben und
den Antrag noch nicht abgegeben haben, kénnen Sie sich einen neuen Zugang
mit einer anderen E-Mail-Adresse anlegen.

Zustandige Schule:

Die fur Sie zustandige Schule wird Ihnen auf der Informationsseite in BewO an-
gezeigt (Login erforderlich). Die Schule Ihrer ersten Prioritat oder kurz ,Prio1-
Schule® ist bis zur Vergabe des vorlaufigen Schulplatzes im Marz fir Sie zustan-
dig. Danach ist die Schule fir Sie zustandig, von der Sie eine Benachrichtigung
erhalten, wie das Ergebnis des Verfahrens zur vorldufigen Vergabe von Schul-
platzen ist.

Fehlende Benachrichtigung Gber das Ergebnis des Verfahrens zur vorlaufi-
gen Vergabe von Schulplatzen:

Sollten Sie im Marz keine schriftliche Benachrichtigung von Ihrer zustandigen
Schule erhalten, fragen Sie bitte an der Schule direkt nach.

Bei weiteren Fragen oder Problemen:

1.

FUr lhre Fragen steht Ihnen auf https://bewo.kultus-bw.de/BewQ eine Liste mit
haufig gestellten Fragen und Antworten (FAQ-Liste) zur Verflgung.

2. Falls Sie in den FAQs keine Antwort finden, wenden Sie sich bitte an die fur Sie

zustandige Schule. Die Kontaktdaten der Schule finden Sie nach Login auf lhrer
BewO-Startseite.



Schritt ® Antrag online ausfiillen

Unter https://bewo.kultus-bw.de/BewQ finden Sie neben dem Login zu BewO auch ak-

tuelle Informationen zum Bewerbungsvorgang.
Y, ’ if |
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BewO — Onlme—Bewerbungsvertahren fiir das Berufliche
Gymnasium, das Berufskolleg und die 2-jahrige Berufsfachschule

BewO konnen Sie in einem gangigen Browser? 6ffnen. Sie kbnnen Daten an einem PC,
einem Tablet oder einem Smartphone eingeben.

Wahrend der Schulplatzvergabe ist zeitweise kein Login mdglich und deshalb auch kein
Login-Button auf der Webseite vorhanden.

Um die Dajenfelgler ausfulleq Zu kor_mpn, muss in Ihrem BewO-Konto erstellen
Browser die Option ,JavaScript* aktiviert sein.

Far die Onlinebewerbung bendtigen Sie zuerst einen Benut-
zer-Account. Sie legen einen Benutzer-Account an indem
Sie sich in BewO registrieren.

BewO-Konto erstellen
* Geben Sie Vor- und Nachname und eine personli-

ch machte das Bewerberportal in Leichter Sprache

che E-Mail-Adresse mit einem Kennwort ein. otz
» Lesen Sie bitte die Datenschutzerklarung und die e e
Einwilligungserklarung zum E-Mail-Versand. Stimmen Datenschutzerlsrung ein.
Sie den Erklarungen zu, indem Sie die Haken setzen.  ilsen e Elal-Vrsond semat de s
» Sie kdnnen das Bewerberportal in ,Leichter Sprache* [<zusckmsrnmetaung | [ Koo areten >

nutzen, indem Sie es anklicken. Dies kénnen Sie
rickgangig machen, wenn Sie die ,Leichte Sprache* nicht brauchen.

» Klicken Sie auf ,Konto erstellen®.

» Sie erhalten eine E-Mail. In dieser E-Mail miUssen Sie die Registrierung bestati-
gen.

2 z. B. Chrome, Firefox, Edge, Safari



Hinweis:

Aus technischen Grinden ist keine Onlinebewerbung méglich? Sie méchten keine On-
linebewerbung? Dann wenden Sie sich bitte direkt an die Schule, an der Sie sich mit
erster Prioritat bewerben wollen.

= Wenn Sie nun zum BewO-Portal zurlickgehen, kénnen Sie unter dem Icon

lhre Daten verwalten.
Ubersicht

Klicken Sie ,Neue Bewerbung erstellen® an.

1. Bewerberdaten

Geben Sie Ihre persdnlichen Daten ein. Die Felder, die mit (*) markiert sind, missen
ausgefillt werden.

Bei manchen Eingaben gibt es eine Auswahltabelle - , die Ihnen die Eingabe er-
leichtert.

Wenn Sie minderjahrig sind, klicken Sie das Feld ,Erziehungsberechtigte” an. Wenn Sie
volljahrig sind, dann sind die Angaben freiwillig.

2. Zeugnis
Hier kénnen Sie auswahlen, worauf Sie sich bewerben méchten. Je nachdem, mit wel-
chem Zeugnis und Bewerbungsziel Sie sich bewerben, stehen Ihnen folgende Bildungs-

gange zur Auswabhil:

* Berufliches Gymnasium (BG) und Berufskolleg (BK)
» Zweijahrige Berufsfachschule (2BFS)

BG+BK

Berufliches Gymnasi

Die Felder, die mit (*) markiert sind, missen ausgeflllt werden.

Die Angabe der Schule, an der Sie jetzt Ihren Schulabschluss erwerben, ist ein
Pflichtfeld. In der Liste - werden alle Schulen in Baden-Wiirttemberg, Hessen,
Bayern und Rheinland-Pfalz angezeigt. Sie kénnen nach dem Ort oder dem Schulna-

men suchen. Sollten Sie Ihre Schule nicht gefunden haben, kénnen Sie diese selbst
eintragen.



Bewerbung far die Zweijéhrige Berufsfachschule:
Es ist der Nachweis eines Hauptschulabschlusses oder der Nachweis eines vergleich-
baren Bildungsstandes notwendig.

Bewerbung fir ein Berufskolleq:

Es ist der Nachweis eines mittleren Bildungsabschlusses oder der Nachweis eines ver-

gleichbaren Bildungsstandes notwendig.

Daher ist in BewO das Realschulabschlusszeugnis oder das entsprechende gymnasiale
Versetzungszeugnis in die Oberstufe (kein Abitur-Abschlusszeugnis) anzugeben. Diese
Noten sind maBgebend fir die Aufnahme.

Fir einige Bildungsgange bendtigt die Schule auBerdem Angaben zur Berufsausbildung
bzw. zum Praktikum.

3. Bewerbungsziele

Folgen Sie der Anleitung im blauen Feld im online-Portal.

Neues Bewerbungsziel suchen x
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Wenn Sie alle Wunsch-Schulen mit den Wunsch-Bildungsgangen ausgewéahlt haben,
sehen Sie folgendes Bild:

BG/BK

2BFS

Wabhl

1

2

3

4

Bewerbungsziele auswéhlen und priorisieren

Hinweis anzeigen

Schule

Zentralgewerbeschule

Berufliche Schule Miihlacker, Gewerbliche und Kaufméannische Schule des Enzkreises

Heinrich-Wieland-Schule

Zentralgewerbeschule

2BFM

2BFE

2BFM

2BFE

Bildungsgang  Profil

2BF

2BF

2BF

2BF

Metalltechnik b
Elektrotechnik b
Metalltechnik

W
Elektrotechnik @

WICHTIG: Bewerbungsziele priorisieren
Die Bewerbungsziele werden zunachst in der Reihenfolge aufgelistet, in der Sie diese
ausgewahlt haben. Die Schulplatzvergabe berticksichtigt Ihre Prioritaten, d. h. lhre
Wunschreihenfolge. Deshalb sollten Sie die Bewerbungsziele unbedingt in die Reihen-
folge bringen, in der Sie sich bewerben wollen. Benutzen Sie daflir das Verschiebe-
Symbol vor dem Bewerbungsziel.

Beispiel einer Prioritatenliste
Bewerbungsziele
Prioritét Schule Bildungsgang V:'r‘l;gno‘do:‘ ?d:‘mr‘;:rg;'
unteriagen erforderiich ]
Gewerbliche und Kaufméannische Schule Berufliches Gymnasium, Technische Richtung,
- Bietigheim-Bissingen Profil Mechatronik, 3-jahrige Aufbauform X
Fischerpfad, 74321 Bietigheim-Bissingen Mechatronik (TGM)
Gewerbliche und Kaufméannische Schule Berufliches Gymnasium,
2 Bietigheim-Bissingen Wirtschaftswissenschaftliche Richtung, Profil
: Fischerpfad, 74321 Bietigheim-Bissingen Wirtschaft, 3-jahrige Aufbauform
Wirtschaft (WGW)
Bewerbungsziele
Prioritét Schule Bildungsgang V:::e %z::;z;::;::?g: .
Gewerbliche und Kaufmannische Schule BFS 2-j. Elektrotechnik
1 Bietigheim-Bissingen Elektrotechnik (2BFE) X
Fischerpfad, 74321 Bietigheim-Bissingen
Gewerbliche und Kaufménnische Schule BFS 2-j. Wirtschaft und Verwaltung
2 Bietigheim-Bissingen Wirtschaft und Verwaltung (2BFW)
Fischerpfad, 74321 Bietigheim-Bissingen




4. Friherer Schulbesuch
Diese Seite muss nur ausgeflllt werden, wenn Sie sich fir BK/BG bewerben.

Wenn Sie bereits in den Vorjahren ein Gymnasium oder Berufskolleg besucht, eine
Klasse wiederholt oder sich an einem Berufskolleg beworben haben, dann geben Sie
bitte die erforderlichen Daten (Schuljahr, Bildungsgang, Schule etc.) ein.

Die Angaben sind verpflichtend. Mithilfe dieser Angaben wird z. B. geprift, ob Ihnen bei
der Bewerbung fir ein Berufskolleg eine Wartezeit angerechnet werden kann.

5. Weitere Angaben

Diese Seite ist nur flr bestimmte Bewerbungen notwendig.

6. Prifen&Drucken
Prifen Sie jetzt Ihre eingegebenen Daten. Folgen Sie der Anleitung im blauen Feld
im online-Portal.

In der Ubersicht werden alle Angaben, die Sie gemacht haben, auf einer Seite dar-
gestellt. Scrollen Sie diese Seite bis zum Ende durch, um alle Daten zu sehen.

] 2 3 4 3 e
Bawererdaten Zeugnis Bewerbungsziele Friherer Scaulbesuch Veiters Angaben Profen & Drucken
Bewerberdaten
Bewerber/-in Erziehungsberechtigte(r)
rname Susanne Anrede Mutter
Mustermann A,
weiblich Machname Mustermann
01.01.2009
Anschrift
Musterstadt
Strafle, Hausnummer Musterstralfie 11
Anschrift PLZ. Ort 11117 Musterstadt
Strae, Hausnumme MusterstraBe 11 -
PLZ, Ort 11111 Musterstadt Land Deutschiand
Kontakt
e 012374567

Deutschland

Kontakt
Telefon 0123/4567

Weiteres Telefon (Mobiftelefon -



Am Ende der Seite sehen Sie:

Sie kdnnen einen Probeausdruck ausdrucken,
um die Daten zu prifen und anschlieBBend zu
andern.

Uber den Button ,zurlick” gelangen Sie wieder
auf die vorigen Eingabeseiten. Hier kbnnen Sie
Ihre Eingaben erganzen oder verandern.

Probeausdruck ausdrucken

‘ Bitte unbedingt beachten:

abzugebender Antrag ausdrucken Sobald Sie den abzugebenden Antrag ausge-
druckt haben, konnen Sie lhre personenbe-
zogenen Angaben online nicht mehr dndern.?
Wenn der Antrag an der Schule angekommen
ist, kdnnen Sie lhre Bewerbungsziele an der
Schule andern.

3 Nach dem Ausdruck sind die Daten noch an jeder BewO-Schule dnderbar. Hierzu bendtigen Sie den
Einlese-Code (unten links auf jeder Seite des Aufnahmeantrags).
9



Schritt @ Antrag und Unterlagen an der Schule vorlegen

Nachdem Sie den endgtiltigen Aufnahmeantrag (,abzugebender Antrag®) ausge-
druckt haben, unterschreiben Sie ihn und legen ihn der Schule vor, die auf lhre
Wunschliste an Position 1 steht. Beachten Sie dabei Folgendes:

Es sind alle notwendigen Unterschriften erforderlich!

Fir eine giltige Bewerbung sind lhre eigene Unterschrift und, falls Sie
noch nicht volljahrig sind, auch die Unterschrift Ihrer Erziehungsberechtig-
ten erforderlich.

Der Einlese-Code muss auf dem Ausdruck sichtbar sein!

Damit eine BewO-Schule lhre Daten einsehen und bearbeiten kann, muss
sie Ihren Einlese-Code (Zahlen-Buchstaben-Kombination) eingeben. lhr
Einlese-Code wird auf dem Aufnahmeantrag unten links und im Feld ,Ein-
lese-Code“ im Abschnitt Bewerberinnen/Bewerber ausgegeben. Er sollte
beim Ausdruck lesbar sein.

Beispiel eines Einlese-Codes:

B4 Ich nehme die Datenschutzerklarung (siehe Anlage) zur Kenntnis und willige in die elektronische
Datenverarbeitung geman Datenschutzerklarung ein.

< Ich willige in den E-Mail-Versand geman der Erklarung (siehe Anlage) ein.

Datum Unterschrifi(en) gesetziiche/r Vertreterin/Vertreter Unterschrift Bewerberin/Bewerber

CEeXX7Z Seite 2 von 5

Ilhrem Aufnahmeantrag sind alle Unterlagen, die fiir Ihre Bewerbungen
notwendig sind, hinzuzufiigen!

In der Anlage des Aufnahmeantrags (zumeist Seite 2) sind die notwendigen
Bewerbungsunterlagen, die Sie dem Antrag hinzufligen missen, aufgelistet.

Dem Aufnahmeantrag sind beizufligen:

1. Tabellarischer Lebenslauf mit Angaben zum bisherigen Bildungsweg.

2. Beglaubigte Abschrift des Zeugnisses, das die Voraussetzungen fir die Aufnahme nachweist. Sofern das Zeugnis
zum Anmeldetermin noch nicht vorliegt, ist die Abschrift unverziglich nachzureichen und dem Aufnahmeantrag einst-
weilen eine beglaubigte Abschrift des letzten Schulzeugnisses beizufiigen.

Legen Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bei der Schule vor, die auf Ihrer
Liste auf Position 1 steht.

Bitte geben Sie den unterschriebenen Aufnahmeantrag und die notwendi-
gen Unterlagen an der Schule persénlich ab oder versenden Sie die Unter-
lagen per Post.4

4 Falls die Unterlagen nicht an der betreffenden Schule vorgelegt werden, kann die Bewerbung nicht be-
ricksichtigt werden.

10



WICHTIG
Ihre Bewerbung muss fristgerecht (spatestens am 1. Marz 2024) an der Schule

vorliegen. Verspatete Bewerbungen kénnen nur beriicksichtigt werden, wenn alle

Bewerberinnen und Bewerber, die inre Bewerbung fristgerecht abgegeben haben,
eine Zusage erhalten haben. Danach kénnen verspatete Bewerberinnen und Be-

werber - unabhangig von den Noten — einen Schulplatz erhalten.

11



Schritt ® Information zur vorlaufigen Schulplatzvergabe

Im Marz® findet eine erste Verteilung der Schulplatze statt. Grundlage dafiir die
sind Noten Ihres Halbjahreszeugnisses.

Die Vorgehensweise bei dieser Verteilung ist in den Fragen und Antworten
(FAQs) auf der Seite https://bewo.kultus-bw.de/BewQ erklart.

Wenn Schulplatze verteilt sind, werden Sie Uber das Verteilergebnis informiert. Die
Schulplatzvergabe ist vorldufig. Dieses vorlaufige Ergebnis zeigt Ihnen, welchen
Schulplatz Sie - bei gleichbleibenden Noten — voraussichtlich erhalten. Erst wenn
die Noten des Abschluss- bzw. Jahreszeugnis vorliegen, werden die Schulplatze
endgultig verteilt.

Online erkennen Sie, dass die vorlaufige Verteilung stattgefunden hat, wenn sich
der ,Status” des Antrags geandert hat. Erst ab dem 20. Marz kénnen Sie lhr Ver-
teilergebnis in ihrem BewO-Account downloaden.

Zustandige Schule

Gewerbliche und Kaufmannische Schule

Status

Vorlaufiges Zuteilungsergebnis liegt vor.
Die endgliltige Platzvergabe erfolgt im Verteilungslauf im Juli.

Nachster Schritt

Sollten Sie nicht mehr an BewO teilnehmen wollen, teilen Sie dies der zustdndigen Schule bitte baldmdglichst mit. Bei Bedarf kénnen Sie online eine

Anderung Ihrer Bewerbungsziele beantragen.
Bitte geben Sie Ihr Abschlusszeugnis / den Notenauszug fristgemdB an der zustdndigen Schule ab.

Im Juli findet der endgliltige Verteilungslauf statt.

Zeugnisse hochladen

Bewerbungsziele &ndern l

5 Der genaue Termin ist dem Terminplan des aktuellen Schuljahres zu entnehmen. Diesen finden Sie auf

https://bewo.kultus-bw.de/BewO im Downloadbereich.
12




Nach dem ersten Verteilungslauf werden folgende Benachrichtigungen zum Down-
load (im Bewo-Account) bereitgestellt:

1)

2)

vorlaufige Zusage: Sie werden informiert, an welcher Schule Sie eine vorlau-
fige Zusage im ersten Verteilungslauf erhalten.

vorlaufige Absage/Nachriickerliste: Sie erhalten die Benachrichtigung, dass
Sie noch keinen vorlaufigen Schulplatz erhalten haben. Wenn Sie aber die Vo-
raussetzungen fir mindestens ein Bewerbungsziel noch erfillen kénnen, wird
Ihr Name auf der Nachrtckerliste genannt.

In BewO werden lhnen tber den Menipunkt ,Freie Platze an Schulen die
Bildungsgange und Schulstandorte angezeigt, bei denen es nach dem Vertei-
lungslauf noch freie Schulplatze gibt. Bitte wenden Sie sich bei Interesse per-
sonlich an die entsprechende Schule und lassen Sie sich beraten.

endgiiltige Absage: Wenn die Voraussetzungen abschlieBend fir keines
Ihrer Bewerbungsziele erfillt sind, kbnnen Sie am Bewerbungsverfahren nicht
weiter teilnehmen und werden dementsprechend informiert.

Lassen Sie sich bitte von |hrer zustandigen Schule beraten, ob andere Bewer-
bungsziele fir Sie mdglich sind.

Warteliste: Wenn lhre Bewerbung nach dem 1. Méarz eingegangen ist, kann
Ihnen kein vorlaufiger Schulplatz zugewiesen werden. Sie werden bei der end-
gulltigen Schulplatzvergabe im Sommer nachrangig beriicksichtigt

(Warteliste).

Zunachst erhalten die Bewerberinnen und Bewerber, die ihre Unterlagen frist-
gerecht abgegeben haben, einen Schulplatz. Wenn es dann noch freie Platze
gibt, wird Ihre Bewerbung berticksichtigt. Die Schule, die auf Ihrer Wunschliste
auf Position 1 steht, informiert Sie dartber.

13



Schritt @

Im Falle einer vorlaufigen Zusage:

Wahlfacher an die Schule melden

Wenn lhr neue Schule Sie mit der vorlaufigen Zusage aufgefordert hat, lhre gewilinsch-
ten Wahlfacher anzugeben, dann gehen Sie in BewO folgendermafen vor:

1) Loggen Sie sich in
BewO ein.

2) Auf der Ubersichts-
seite befindet sich der
Link zur Facherwabhl.

3) Wabhlen Sie Ihre ge-
wlinschten Wahlfacher
aus dem Angebot der
Schule aus.

4) Prifen Sie die Daten
und teilen Sie sie mit
dem Button ,Spei-
chern® der Schule mit.

Bitte geben Sie Ihr Abschlusszeugnis / Notenauszug (sobald verfiigbar) an der
zustandigen Schule ab.

Im Juli findet der endgiiltige Verteilungslauf statt

Aufnahmeantrag Wahlficher

Wahlficher r:ingchr:n

14



Schritt ® Nur bei Bedarf:
Daten (Priorititen, Bewerberdaten etc.) dndern

Sie haben den Aufnahmeantrag abgegeben, mdéchten aber Ihre Daten im Antrag an-
dern?

Beispiele:
» Sie haben keinen vorlaufigen Schulplatz erhalten und méchten lhre Chancen auf
einen Schulplatz durch weitere Bewerbungsziele verbessern.
=>» Anderungsantrag online stellen (siehe unten)

» |hre Interessen haben sich gedndert und Sie mdchten Ihre Bewerbungsziele oder
die Reihenfolge &ndern.
=>» Anderungsantrag online stellen (siehe unten)

» Sie sind umgezogen und lhre Adressdaten haben sich geéndert.
=» Wenn Sie |hre Daten im Februar oder Marz andern méchten, dann wen-
den Sie sich an die Schule, die auf ihre Wunschliste an Position 1 steht.
Wenn Sie Ihre Daten nach der vorlaufigen Vergabe der Schulplatze an-
dern mochten, wenden Sie sich an die Schule, die Ihnen eine Benachrich-
tigung geschickt hat (siehe unten).

» Sie haben bemerkt, dass Fehler bei der Bewerbung gemacht haben.
=» Wenn Sie |hre Daten im Februar oder Marz andern méchten, dann wen-
den Sie sich an die Schule, die auf ihre Wunschliste an Position 1 steht.
Wenn Sie Ihre Daten nach der vorlaufigen Vergabe der Schulplatze an-
dern mochten, wenden Sie sich an die Schule, die Ihnen eine Benachrich-
tigung geschickt hat (siehe unten).

Anderungsantrag online stellen
Loggen Sie sich in BewO ein.
Klicken Sie dann auf der Ubersicht auf den Button ,Bewerbungsziele®.

Es wird Ihnen der aktuelle Stand ihrer Bewerbungsziele angezeigt.

Zustandige Schule

Anderungen der Bewerbungsziele sind:
» ein neues Bewerbungsziel hinzufligen,
» die Reihenfolge der Bewerbungsziele andern,
» ein Bewerbungsziel I6schen.

sewerbliche und Kaufmannische Schule

Status
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Anderungen geben S|e Uber Obersicht > Meine Bewerbung 3 Bewerbungszicle > Bewerbungszicle dndern -

den BUtton . Bewerbungsziele (mit aktuellen Anderungen)
”BewerbungSZIel SUChen“ Bewerbungsziele zuriicksetzen
ein- VahlSchule Bildungsgang Prof

1 Johannes-Gutenberg-Schule Stuttgart Gewerbliche Schule TGG  Technisches Gymnasium, 3. Gestaltungs-/Medientechnik &

Danach erstellen Sie einen
Anderungsantrag.

gibliche und Kaufmannische Schule Bietigheim-Bissingen ~ WGW  Wirtschaftsgymasium, 3 Wirtschaft @

Anderung erstellen

+ Bewerbungsziel suchen

Diesen Anderungsantrag drucken Sie aus und unterschreiben ihn. Lesen Sie die Hin-
weise. Hier sehen Sie, ob Sie noch weitere Unterlagen einreichen missen.

Geben Sie den Antrag an der Schule ab, die auf dem Anderungsantrag an Position 1
steht. Nur diese Schule kann den Anderungsantrag bearbeiten.

Nur ein Anderungsantrag, den Sie an einer BewO-Schule vorgelegen, wird be-
ricksichtigt.

Wenn Sie die Anderungen bis zum 1. Marz vornehmen, dann werden Sie in lhrer
Bewerbung bertcksichtigt.

Sie kénnen auch nach dem 1. Marz bis zum 15. Juli 2024 Bewerbungsziele ergan-
zen. Das ist dann aber keine fristgerechte Bewerbung.

Wenn Sie den Button ,Anderungen erstellen® driicken, wird Ihnen eine Ubersicht aller

Anderungsantrage angezeigt. Dort sehen Sie den Status der Antrage bzw. kénnen
diese ausdrucken.

Ubersicht > Meine Bewerbung » Bewerbungsziele > Ubersicht bisheriger Bewerbungsziele ~

Ubersicht tber alle bisherige Anderungen der Bewerberzielprioritaten

Anderungsdatum Anwendbar Verfahren Status
01.02.2024 12:43 v BG+BK, 2BFS offen | 4 Anderungsantrag herunterladen
01.02.2024 12:57 v BG-+BK, 2BFS offen | 1 Anderungsantrag herunterladen
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Schritt ® Jahres-/Abschlusszeugnis bzw. Endnoten fristgemif; an
der Schule vorlegen

Far die endgiltige Vergabe der Schulplatze missen Sie die Noten Ihres Jahres- /Ab-
schlusszeugnis angeben. Wenn dieses Zeugnis bis zum Abgabetag im Juli (ge-
naues Datum siehe Terminplan®) noch nicht vorliegt, legen Sie lhrer zusténdigen
Schule eine beglaubigte Kopie lhres Zeugnisses oder einen Notenauszug vor.

Ihre zustéandige Schule ist die Schule, die Ihnen im Marz eine Benachrichtigung gesen-
det hat.

Liegen Ihre Noten nicht rechtzeitig vor, kdnnen Sie bei Vergabe der endgiiltigen-
Schulplatze keinen Platz erhalten.

Es gibt vier Mdglichkeiten das Zeugnis an der zustandigen Schule vorzulegen. Bitte be-
achten Sie, dass die Schule auch Vorgaben zu den Abgabemdglichkeiten machen
kann.

Abgabemdglichkeiten Termin

Postversand an Schule Posteingang spatestens am Abgabetag,
Versand entsprechend friher

Einwurf im Briefkasten der Schule = spatestens am Abgabetag

Fax an die Schule spatestens am Abgabetag

Upload tber BewO spatestens am Abgabetag

Auf der Ubersichtsseite gibt es den Button ,Zeugnisse hochladen®. Dort kénnen Sie
eine jpg-Datei oder ein PDF-Dokument hochladen. Bitte kontrollieren Sie, ob das Zeug-
nis oder der Notenauszug lesbar ist. Die Schule muss die Informationen (z. B. Name,

Noten) erkennen kdnnen.
Zeugnisse hochladen

Wenn Sie den Button
,LZeugnisse an Schule senden®
d ru Cken , |St kelne Ande ru ng Ich versichere, dass das hochgeladene Zeugnis mit dem von der Schule ausgesteliten Originalzeugnis ibereinstimmt. Die beglaubigte Kopie reiche ich

nach

mOg|ICh . Zeugnisse an Schule senden H Abbrechen

eiteren Zeugnisse mehr hochladen bzw. Anderungen vornehmen.

Das Original Ihres Zeugnisses oder eine beglaubigte Kopie sollte spatestens am
Aufnahmetag an der zustéandigen Schule vorlegen.

Hinweis fir Bewerberinnen und Bewerber des allgemein bildenden Gymnasiums bzw.
Bewerberinnen und Bewerber mit Versetzungszeugnis in die gymnasiale Oberstufe:
Da lhr Zeugnis meist erst am letzten Schultag ausgegeben wird, miissen Sie einen
schriftlichen Notenauszug vorlegen. Einen entsprechenden Vordruck mit Anschreiben
finden Sie im Downloadbereich auf https:/bewo.kultus-bw.de/BewO . Bitte wenden Sie
sich hierzu im Juli an Ihren Klassenlehrer oder lhre Klassenlehrerin.

6 Der genaue Termin ist dem Terminplan des aktuellen Schuljahres zu entnehmen. Diesen finden Sie auf

https://bewo.kultus-bw.de/BewQO im Downloadbereich.
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Schritt @ Information zur endgiiltigen Schulplatzvergabe

Die endgiiltige Vergabe der Schulplatze wird Ihnen per Download in BewO bekanntge-
geben. Sie erhalten vor den Sommerferien® eine E-Mail, dass die endgliltige Vergabe
stattgefunden hat. Die zustéandige Schule wird ab diesem Zeitpunkt in lhrem
BewO-Account angezeigt.

An einem darauffolgenden Tag kénnen Sie die auf der Ubersichtsseite folgende Infor-
mationen herunterladen:

- Benachrichtigung Uber Ihren endgultigen Schulplatz,

- Information Gber den Aufnahmetag an lhrer neuen Schule,

- evtl. weitere Anlagen.

Falls Sie eine Zusage erhalten haben, gehen Sie zu Schritt 8.

Drucken Sie diese Benachrichtigung aus. Die Zusage enthalt eine Erklarung zur
Schulplatzannahme. Diese Erklarung legen Sie der zustandigen Schule evtl. zusam-
men mit weiteren Bewerbungsunterlagen (z. B. Lebenslauf, beglaubigte Zeugnisse) am
Aufnahmetag vor.

Wenn Sie die Information in BewO nicht abrufen kébnnen, wenden Sie sich bitte am Auf-
nahmetag an die zustéandige Schule.

Sollten Sie keinen BewO-Account besitzen, werden Sie telefonisch von der zustandigen
Schule informiert.

Hat die Schule Sie telefonisch nicht erreicht, gehen Sie bitte am Aufnahmetag an die
Schule, die lhnen im Méarz eine Benachrichtigung gesendet hat.

Falls Sie eine Absage erhalten haben und die Voraussetzungen fir den gewlnschten
Bildungsgang erflillen, werden Sie auf der Nachrlckerliste gefiihrt. Wenn am Aufnah-
metag ein Platz frei geblieben ist, werden Sie noch am gleichen Tag von der Schule in-
formiert. Die Aufnahme der Nachriickerinnen und Nachrtcker findet am nachsten
Schultag statt.
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Sollten Sie bei der endgtiltigen Vergabe keinen Schulplatz erhalten haben, kénnen Sie

in BewO Uiber den Menlpunkt * ,Freie Platze an Schule® die Bildungsgange und
Schulstandorte sehen, an denen es noch freie Schulplatze gibt.

Diese Liste kdnnen Sie bis zum 30. September einsehen.

Geben Sie einen Suchbegriff (z. B. Ort, Bildungsgang) in das Suchfeld ein. Bitte wen-
den Sie sich bei Interesse an die entsprechende Schule.

Freie Platze an Schule

Diese Liste enthalt die die freien Schulplédtze an BewO-Schulen, die nach dem 2. Verteilungslauf im Juli noch freie Schulplétze haben. Durch die Eingabe eines

Suchbegriffs kann die Liste reduziert werden.

Falls Sie keine Zusage auf einen Schulplatz tber BewO erhalten haben und Inte-resse an einem dieser noch freien Platze haben, wenden Sie sich bitte ab an

die entsprechende Schule.
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Schulort Name der Schule Jezeichnung Bildungsgang
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Schritt Im Falle einer Zusage:
Schiileraufnahme an der aufnehmenden Schule

Bitte drucken Sie die Benachrichtigung tber Ihren endgiiltigen Schulplatz aus (evtl.
Dokument downloaden).

Die Benachrichtigung enthalt eine Erklarung zur Schulplatzannahme. Drucken Sie diese
Erklarung ebenfalls aus.

In der Benachrichtigung werden Sie auch Uber den Aufnahmetag bzw. die Vorgehens-
weise der Schulplatzannahme’ informiert.

Zusatzlich erhalten Sie Informationen, ob Sie am Aufnahmetag weitere Bewerbungsun-
terlagen mitbringen sollen.

Bitte informieren Sie Ihre zukinftige Schule Uber die Annahme des Schulplatzes.
An lhrer Stelle kann auch eine volljahrige Vertreterin / ein Vertreter (mit Vollmacht) den
Schulplatz annehmen.

Aufnahmetag
Gehen Sie am Aufnahmetag an die zuklnftige Schule und bringen Sie folgende Unter-

lagen mit:
- Benachrichtigung Uber Ihren endgiltigen Schulplatz
- Erklarung zur Schulplatzannahme
- evil. weitere Bewerbungsunterlagen.

Schulplatzannahme - online:

Wenn die zukinftige Schule keinen Aufnahmetag
in Prasenz durchfihrt, kbnnen Sie den Schulplatz
in BewO annehmen.

Informationen dazu finden Sie in der Benachrich-
tigung der Schule. et

Endgllitiges Zuteilungsergebnis liegt vor.

Loggen Sie sich in BewO ein und driicken Sie auf  Nichster Schrite

der Ubersichtsseite den Button ,Wahlfacher*. Die zustindige Schule st

Dort kénnen Sie den Schulplatz annehmen und PO LT e el A S T e
sich fir Ihre Wahlfacher entscheiden.
Kontrollieren Sie ihre Daten und speichern Sie
ihre Eingaben.

Zustindige Schule

Berufliches Schulzentrum Gewerbliche, Kaufmannische und Hauswirtschaftliche Schule

Aufnahmeantrag

Verteilergebnis Wahifacher | Zeugnisse hochladen
Bewerbungsziele

Die erforderlichen Unterlagen, z. B. die beglau-

bigte Zeugniskopie, missen Sie sofort an der Schule abgeben oder per Post senden.
Falls die Schule in der Benachrichtigung angekindigt, hat, dass Sie Wahlfacher eintra-
gen sollen, aber keine Wahlfacher angezeigt werden, dann wenden Sie sich bitte sofort
an die Schule.

Bei technischen Problemen wenden Sie sich ebenfalls sofort an die aufnehmende
Schule. Nur diese Schule kann die Eingaben andern.

Wir freuen uns auf Sie!

7 Der genaue Termin ist dem Terminplan des aktuellen Schuljahres zu entnehmen. Diesen finden Sie auf

https://bewo.kultus-bw.de/BewQO im Downloadbereich.
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